خطاب تزكية
بسم الله الرحمن الرحيم
مقدمه من: .......................................
إلى: ..............................................
التاريخ: ....../....../.......
أوصي أنا: ..................................... من منطلق صفتي الرسمية وهي: ........................... في حق السيد: .................................................... أنه كان نموذجًا للكفاءة وتحمل المسؤولية خلال مدة عمله معنا في منصب ..........................
ونظرًا لإنجازاته المشهودة والتي أبرزها هي: .........................................................، علاوةً على شهاداته ودوراته التدريبية وحسن الأخلاق والانضباط الذي تم ملاحظته على المذكور أعلاه؛ نزكيه إلى .................................. 
تفضلوا بقبول وافر الاحترام
                                                                                     التوقيع
                                                                           ............................

