الي: ...........................................
التاريخ ...../....../........
من طلاب الصف ...................
المرحلة الدراسية ...................
الموضوع: مذكرة بتأخر استلام الكتب
نظرًا لبدء الدراسة منذ ثلاثة أسابيع لم نقم باستلام كتب مادة العلوم والدراسات الاجتماعية، بسبب نقص في عدد الكتب، وقد تم تقديم وعد بالتسليم في الأسبوع الماضي من قِبل الأستاذ/ ........................، ولم نستلم حتى الآن، وهذا يعيق نشاطنا في الصف والاستذكار؛ فنرجو من سيادتكم التكرم بمباشرة الوضع في أقرب وقت.
مع وافر التقدير والاحترام
التوقيع: طلاب الصف .....................
